
 
 

Informations rapides sur MS Project 

Voici quelques trucs et astuces lorsque vous débutez avec MS Project 

Affichage du Gantt 

Lorsque vous ouvrez MS Project, vous avez par défaut l’affichage Gantt 

 

 

Affichage du diagramme en réseau 

Vous pouvez également afficher le diagramme en réseau (qui affiche les tâches du chemin critique) 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

 

Résultat du diagramme de réseau (avec tâches critiques) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans le Gantt, vous pouvez afficher les désignations relatives aux tâches critiques en couleur 

Comme la partie droite (le calendrier) va vous permettre de vous déplacer vers la droite et que la partie gauche 

(désignation des activités/tâches) reste visible, vous verrez ainsi la cohérence de votre chemin critique. 

 

 

  



 
 

 

Vous pouvez également filtrer les tâches critiques (et donc ne pas afficher les autres) 

Comme dans Excel, les lignes non affichées manquent dans la logique de la suite des Nos de ligne (ici il 

manque les lignes 11, 13, 16 à 21, etc.), enlevez l’option dans filtre pour revenir à l’affichage de toutes les 

activités / tâches. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

 

Vous pouvez également changer l’affichage pour modifier le temps affiché (jour, semaine, mois, 

etc.) 

Ce paramétrage affecte l’affichage mais pas l’impression. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voici le résultat ainsi obtenu 

 

  



 
 

 

Comment afficher les jalons uniquement (lorsqu’il y en a) ? 

Selon les explications du cours, faire un rapport de jalons par exemple 

 

Afficher dans le Gantt les tâches critiques en couleur 

Positionnez votre souris quelque part sur le Gantt, un menu apparait (Diagramme de Gantt format), cochez 

la case Tâches critiques. 

 

  



 
 

 

Modifier les affichages des activités Gantt (par thème de couleur) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modifier l’affichage du temps (aussi pour les rapports) 

Ce changement va être repris dans les rapports également 

 

  



 
 

Paramétrer votre échelle de temps 

Faites quelques essais car il y a pas mal de combinaisons de différents paramétrages 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Utilisez les différents thèmes de couleur 

 

  



 
 

Résultat obtenu 

 

 

 

 

Sélectionnez une tâche et afficher son chemin 

Ici, il y a également la côche sur Marge qui est activés, cela affiche pour les tâches non critiques un trait en 

fin d’activité qui correspond à la marge calculée. 

 


