Les themes sur Excel Difficulté Durée

L'environnement d'Excel * 00:30 1
Les menus
Les icbnes
Le Ruban
Les colonnes, les lignes, les cellules
Hauteur des lignes, largeur des colonnes
L'affichage * 00:30 1
Les modes d'affichage
La barre de formule
Le quadrillage, les entétes
La zone de noms
Les Onglets * 00:45 1
Enlever
Ajouter
Copier
Renommer
Changer la couleur
Déplacer (avec ou sans copie)
Travail sur plusieurs onglets

L'affichage * 00:45 2
Figer les volets
Le Zoom
Les bordures
Les saisies W 00:45 2
Le texte
Les chiffres
Les dates, heures
La mise en forme des cellules
Les formules
Copier-coller - couper-coller
Certaines formules de base
Les fichiers * % 00:30 2
Concept des versions antérieures (enregistrer sous)
Concept et utilisation des modeles

Les grands fichiers t 2 3 00:30 3
Mise en page
Définir et sélectionner la partie & imprimer
Se déplacer avec F5
Imprimer - Comprimer sur une seule page
Les formules L 2 2 01:00 3
Formules simples
Figer les références des formules avec $
Formules conditionnelles
Aide de saisie pour les formules
Nommer les cellules, s'y référer dans les formules

Les insertions % M 00:45 4
Tableaux
Images
Formes
Lignes, colonnes, cellules




Les themes sur Excel Difficulté Durée

Les données % % % 01:00 4
Aligner
Mettre en forme
Styles de cellules
Trier des données d'un tableau
Rechercher / Remplacer (étendues)
Les Styles de tableaux
Thémes de classeurs
Importer des données (CSV, Internet)
Mise en forme conditionnelle
Cacher des lignes / supprimer
Cacher des colonnes / supprimer

Les graphiques t 32 3 01:00 5
Mettre en place des graphiques
Modifier le graphique
Ajouter / enlever / modifier des éléments
La mise en page * % 00:30 5
Regrouper des éléments sur la méme page
Définition des marges
Mettre des sauts de page
Définir la zone a imprimer
Répétition de lignes / de colonnes
Gestion des impressions

Les notes et commentaires * W 00:30 6
Concept
Insertions / modifications
Impressions ou non

Le dessin »* % 00:30 6
Concept des formes
Assembler des formes

Le mode Plan »* % % 00:30 6
Concept
Définition / utilisation

Le mode Carte * i % 00:45 7
Concept 2D - 3D
Insertion et liaison avec une carte

Les tableaux croisés dynamiques L 2 5 X 2 01:00 7
Concept
Importation de données
Création de tableau croisé
Paramétrage et utilisation

Les macros
Concept
Langage VBA
Méthode enregistrement automatique
Affecter la macro sur un bouton
Modifier la macro obtenue

Total 13:45




